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	安徽省建设工程专业技术资格业绩材料申报参考指引

	
一、工程设计类（包括建筑学、城市设计、结构、装饰装修、建筑机械、给水排水、供热通风与空调、建筑电气、建筑智能化、风景园林、勘察、测绘、岩土、城市道路与交通工程、城镇燃气工程、建筑防腐等）

	业绩类型
	业绩佐证材料
（须与本人工作经历、职责及专技内容相关，并与申报专业相符合）

	1.获奖奖项
（其他专业下同）
	（1）获奖项目的前期材料,包括立项、项目组成立文件（人员备案表）等；
（2）获奖项目成果材料，如设计图（存档图纸或经审查合格的电子图，须有单位出图章、相关人员签字，下同）、验收材料等；
（3）获奖证书及获奖红头文件或者相关文件官网截图，须注明授予的部门、获奖时间和等级。

	2.施工设计、审核
	（1）项目前期材料，包括委托设计合同、项目组成立文件（人员备案表）等相关文件。如以重点工程项目申报，需提供市级以上政府或发改委等相关部门的立项审批文件等；
（2）项目成果材料，包括设计图等；
（3）项目验收材料，如施工图审查合格证或工程竣工验收报告等。

	3.方案设计
	（1）项目前期材料，包括合同协议、项目组成立文件（人员备案表）等；
（2）项目成果材料，包括方案文本（含分析图、效果图、平面图、设计说明等）、设计图等；
（3）项目验收材料，包括相关规划部门的项目规划审定书等。

	4.专项设计
	（1）项目前期材料，包括合同协议或相关政府部门的立项审批文件、设计单位出具的项目组人员信息表等；
（2）项目成果材料，包括设计文本、设计图等；
（3）项目实施材料，包括专家评审会意见、施工图审查记录、竣工验收报告等。　

	5.勘察测绘
	（1）项目前期材料，包括合同协议、项目组成立文件（或人员备案表）等；
（2）项目过程中的材料，如施工方案、工程联系函、会议纪要（各方责任主体）、分部分项验收记录等；
（3）项目成果材料，包括勘察测绘报告等。

	6.其他，如建筑信息模型设计等
	（1）项目前期材料，包括合同协议或立项文件、项目组成立文件（人员备案表）等；
（2）项目成果材料，如模型、报告、设计文稿等；
（3）项目验收材料，如审批验收材料或委托方证明材料等。

	

二、工程施工类（包括房屋建筑、装饰装修、建筑机械、给水排水、供热通风与空调、建筑电气、风景园林、城市道路与交通、城市燃气、建筑防腐、白蚁虫防治等），含施工总承包、专业承包、劳务分包。


	业绩类型
	业绩佐证材料
（须与本人工作经历、职责及专技内容相关，并与申报专业相符合）

	1.房屋建筑、装饰装修、风景园林、城市道路与交通、城市燃气、建筑防腐等工程项目施工
	（1）项目前期材料，包括施工合同（或施工许可证、开工证明、中标通知书等）、项目组成立文件（人员备案表）等。如以重点工程项目申报，需提供市级以上政府或发改委等相关部门的工程审批立项文件等；
（2）项目施工过程中的材料，如施工组织设计、专项施工方案、工程联系函、会议纪要（各方责任主体）、分部分项验收记录、施工过程检查记录等；
（3）项目竣工验收材料，如竣工验收报告、竣工验收备案表等。

	2.白蚁防治
	（1）项目前期材料，包括合同协议、工程项目信息表；
（2）项目过程中材料，如施工方案、相关图纸、白蚁防治工程记录表等；
（3）项目验收材料，如施工工程验收表，竣工验收报告等。

	














三、工程管理类（包括质量安全监督、工程监理、工程造价、建筑管理、建筑经济、技术开发、咨询服务等）

	业绩类型
	业绩佐证材料
（须与本人工作经历、职责及专技内容相关，并与申报专业相符合）

	1.质量安全监督、市场监管
	（1）质量安全监督或监管前期及过程中相关记录材料，如监督（监管）工作计划书等。如以重点工程项目申报，需提供市级以上政府或发改委等相关部门的立项审批文件等；
（2）质量安全监督或监管成果材料，如监督意见书或整改通知书、监督告知表（交底）、工程质量监督报告、市场行为评估报告，竣工验收报告、竣工验收备案表等。

	2.建设单位、房地产开发
	（1）项目前期材料，包括立项审批材料、项目组成立相关文件（人员备案表）、可行性研究报告等。如以重点工程项目申报，需提供市级以上政府或发改委等相关部门的立项审批文件等；
（2）项目过程中材料，如工程联系函，审查报告，分部工程、隐蔽工程验收记录，会议纪要（各方责任主体）、施工图审查合格证书等；
（3）项目竣工验收材料，如竣工验收报告、竣工验收备案表等。　

	3.工程监理
	（1）项目前期材料，包括监理合同、申报人监理资格证书等。如以重点工程项目申报，需提供市级以上政府或发改委等相关部门的工程审批立项文件等；

（2）项目过程中材料，如监理日志、监理会议纪要、监理整改通知书等；

（3）项目竣工验收材料，如监理手册、竣工验收报告、竣工验收备案表等。　

	4.工程造价清单编制及审核、招标投标、工程项目审计等
	（1）项目前期材料，包括合同协议或中标通知书、立项材料等；
（2）项目成果材料，如清单控制价、预决算、结算审核、审计报告、概算书等。　

	5.工程咨询、评估、设计审查
	（1）项目前期材料，包括合同协议或中标通知书、立项材料等；
（2）项目成果材料，如项目建议书、可行性研究报告、初步设计文稿等；
（3）项目验收材料，如发改委的批复文件、专家评审意见等。

	6.工程造价定额
	（1）项目前期材料，包括组织单位加盖公章的的任务分配方案等；
（2）项目成果材料，如工程造价定额及组织单位加盖公章的本人编写内容的证明材料等。　

	7.工程质量检测、监测
	（1）前期材料，包括检测或监测合同协议等；
（2）成果材料，如检测或监测报告等。　

	8.工程技术管理、技术改造、技术创新等
	（1）项目前期材料，包括合同协议、审批立项材料等；
（2）项目过程中的材料，如工作联系函、会议纪要、整改记录等；
（3）项目验收材料，如验收报告、批复文件等。

	
四、工程科研类


	业绩类型
	业绩佐证材料
（须与本人工作经历、职责及专技内容相关，并与申报专业相符合）

	1.标准、规范、规程、标准图集、施工工法等
	（1）前期立项材料，包括立项批文或授权委托书、第一主编单位加盖公章的任务分配方案等等；
（2）成果材料，如标准、规范、规程、图集、工法等文本材料，及通过省级以上行业主管部门审定后正式颁布实施的相关文件、证书、正式出版物等。　

	2.科技成果
	（1）前期材料，包括立项材料等；

（2）科技成果，如科技成果内容及能证明本人参与部分的证明材料等；

（3）成果验收或第三方评价材料，如科技奖获奖证书及文件、科技成果评价证书、验收意见、成果登记证书等。

	3.专利
	（1）前期材料，包括申报专利的有关立项材料；
（2）成果材料，如国家发明专利证书或实用新型专利证书及专利说明书、国家知识产权局专利系统查询截图；
（3）取得经济效益和社会效益的证明材料，包括专利实施许可合同或转让协议，及专利实施单位财务部门、税务部门、专利管理部门出具的专利收入及利税证明材料等。　

	4.课题、科研项目
	（1）前期立项材料，包括合同协议，立项申请书、立项批文（授权委托书），项目主编单位加盖公章的任务分配方案等；
（2）成果材料，如结题报告及组织单位出具的加盖公章的本人参与内容的证明材料等；
（3）成果验收或第三方评价材料，如结项证明材料、验收报告、专家评审意见等。　

	

	说明：
1.所列佐证材料清单仅供参考，提供的业绩材料应能反映本人参与的程度、过程、业绩规模和成果水平等关键性指标和内容；
2.对两人或两人以上完成的表彰奖励、发明创造、学术技术成果、专业技术项目等，申报人应一并如实提供本人在其中所做的工作内容，所起的作用及排名的相关证明材料；
3.未尽事宜以《安徽省建设工程专业技术资格评审标准条件》等有关规定为准。
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